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Arbeiten im Regionalen Sozialdienst Frutigen? Das bedeutet spannende und anspruchsvolle Aufgaben und eine
abwechslungsreiche Tatigkeit. Wir legen grossen Wert auf wertschatzende und kooperative Teamarbeit. Du kannst
dich bei uns auf ein starkes Miteinander verlassen: Erfahrene Kolleginnen stehen dir fachlich zur Seite.

Gemeinsam erbringen wir fiir ein Einzugsgebiet von acht landlich gepragten Gemeinden mit insgesamt tber 22’500
Einwohner*innen Dienstleistungen im Bereich des Kindes- und Erwachsenenschutzes, der Sozialhilfe und der
Pflegekinderaufsicht. Zur Verstarkung unseres Admin-Teams suchen wir dich per sofort oder nach Vereinbarung als

Kaufmannische Sachbearbeiterin/kaufmannischer Sachbearbeiter (so-100%)

Zu deinen Hauptaufgaben gehoren:

e Administrative Unterstlitzung der Sozialarbeitenden in den Bereichen Kindes- und Erwachsenenschutz sowie
Sozialhilfe

o Selbstandige Erledigung von anspruchsvollen administrativen Aufgaben

e Telefon- und Schalterdienst

Was du mitbringst:

e Abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung; idealerweise Berufserfahrung aus gleicher oder dhnlicher
Tatigkeit

e Du bist es gewohnt, dienstleistungsorientiert, korrekt und selbststandig zu arbeiten

e Sicherheit in mindlicher sowie schriftlicher Kommunikation

e Du bist eine wertschatzende und aufgeschlossene Persdnlichkeit und psychisch belastbar

Was wir dir bieten:

e Eine spannende, vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit

e Ein motiviertes, erfahrenes und unterstiitzendes Team

o Individuelle Einarbeitung

e Gute Aus- und Weiterbildungsmoglichkeiten

e Gute Erreichbarkeit mit OV, Parkplitze sind im Dorf vorhanden

o Anstellung und Besoldung gemass Personalreglement der Einwohnergemeinde Frutigen, das sich an die
kantonalbernische Personalgesetzgebung anlehnt

Bist du dabei? Auskiinfte erteilt dir Regula Wieland, Bereichsleiterin Administration, Finanzen und Infrastruktur des
RSD Frutigen, Tel. 033 672 52 91. Deine Bewerbung (inkl. Foto) sendest du an bewerbungen@frutigen.ch. Die
Bewerbungen werden laufend bearbeitet. Wir freuen uns auf dich.
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